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B uensix OpraHuM3alMH 3JIEKTPOHHOro oOMeHa MH(OpMaLUed Mexy
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MUHUCTEPCTBO) ¥ TOCYIApCTBEHHBIMH  YYPEKACHUSIMH  3[PaBOOXPaHEHHS
Bonrorpanckoit obnactn  (manee - ¥Y3), a Taxke peanu3ally IOCTaHOBJIECHHS
I'y6epuaropa Bonrorpajckoii obnactu ot 29.12.2012 Nel447 "O rocynapcTBeHHOH
nHpopMaLMOHHON cucreme Bosrorpauckoii obsacTu «PernonanbHas
MH(pOPMALMOHHAS CHCTeMa B cepe 3ApaBOOXpaHeHUs" 1 P M K a 3 bl B A 10:

1. YTBepANTh MOPANOK MH(OPMALMOHHOTO B3auMojeHcTBus (nanee - Tlopsinok)
MunucTepcTBa U Y3 B MOJCHCTEME JIEKTPOHHOIO JOKyMeHTooOopoTa (nanee —
D10) (ITpunoxenuel).

2. 3aBe/lylolel CEKTOPOM OpraHM3allMOHHOW paboThl M JEJIONPOM3BOACTBA
H.B. KaMbIIIHHKOBOH 00ecIiednTh mpueM, 00paboTKy U OTIPaBKY 2JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB coryiacHo IlopsiziKy.

3. PykoBoaurensam roCyJapCTBEHHBIX yUpexKAeHUMN 3lpaBOOXpaHEeHus,
Bourorpazckoii o6iacti odecnednTh:

3.1. mepcoHaNbHBIN KOHTPOJIb 3a GyHKIoHupoBaHuem D/J10;

3.2. OCYIIECTBJIATh  €XKEJHEBHYIO  [POBEPKY  MOCTYIUIEHHs  MH(pOpMALUHK
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PEKOMEH IAlUHI, HHCTPYKIIUH, 3aTIPOCHI 00513aTeIbHEIMH K UCIIOJIHEHHUIO;

4. KoHTpoNb 3a MCMOJHEHWEM HACTOSILEro INpHKa3a BO3JIOKUTH HA 3aMeCTUTEls
munuctpa - M.A.Kapacesy.
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[Ipunoxenue 1 kK npuKazy MUHHUCTEPCTBA
31paBooxpaHeHust Bonrorpazckoi o6actu
grie & 2013r.Ne O~ 28

[Topsinok nHpoOpMaIMOHHOTO B3auMoAeHCTBUS MUHUCTEPCTBA 3/IpaBOOXPaHEHHUS
Bosnrorpazickoii 061acTi U yupex/IeHuii 31paBooxpanenus Bonrorpazackoit obnactu
B TOJICUCTEME DJIEKTPOHHOI0 JIOKyMeHTooOOopoTa

1. O6urue noyioxkeHust pabOThI ¢ HJIEKTPOHHBIMUA JOKYMEHTAMH.

B MuHHCTEpCTBe 3apaBooxpaHeHHs Bonrorpanckoit obmactu  (nanee —
MHUHHCTEPCTBO)  CO3MAIOTCSl M MUCHOJNB3YIOTCS:  DJIEKTPOHHBIE  JIOKYMEHTBI,
co3jiaBaeMble B JIEKTPOHHOU (popme Oe3 mpeBapuTeIbHOro JOKYMEHTHPOBAHUS Ha
OyMa)HOM HOCHTEJIE; JIEKTPOHHbIe 00pa3bl JJOKYMEHTOB, NOJIy4YeHHbIE B PE3YJIbTATE
CKAaHHPOBAHHUS  JIOKYMEHTOB M  XpaHsiuMecs B  CHUCTEME  DJIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTO000pOTa.

1.1. DineKTpOHHbIN JOKYMEHT JOJDKeH OBbITh oopMieH 1o oOImMM NpaBUiam
JIeJIOTIPOU3BOJICTBA M HMMETh PEKBU3UTHI, YCTAHOBJIEHHBLIC U1 aHaJIOTHYHOIO
JIOKyMeHTa Ha OyMaXXHOM HOCHUTeJle, 3a HCKJIIOUYEHHEM OTTHUCKa I[e4yaTh M
n3o0paxenus repba Bonrorpazckoit obnacru.

1.2. Tlpu oOpaborke, pacCMOTPEHUH, COIVIACOBAHMHM M IMOANMCAHHH
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B IOJICHCTEME 3JIEKTPOHHOIO JOKyMeHToobopoTa (Jaiee
—2J10) B MUHHCTEPCTBE MOT'YT MCIIONIB30BAThCs CIIOCOOBI OATBEPKACHUS AeCTBUI
C DJIEKTPOHHBIMM JOKYMEHTAMH, IIpU KOTOPBIX 3JIEKTPOHHAs TOAMNKCH HE
HCTIONB3YeTCs, MPU YCIOBUHM, YTO MPOTpaMMHBIE CPEJICTBA, IPUMEHSIEMbIE B
MHMHHUCTEPCTBE, I03BOJISIIOT OJHO3HAYHO HACHTU(MUIMPOBATH JIMIIO, IMOAINKUCABIICE
JOKYMEHT.

1.3. CocTaB 3JIEKTPOHHBIX OKYMEHTOB MHHHCTEPCTBa, OOpalIalOIMXCs B
nojcucteme D10, ompenensiercs MUHUCTPOM 3JpaBooxpaHenus Boirorpazickoi
obnactu (ajnee - MUHUCTP) U B COOTBETCTBUM C IEPEYHEM JOKYMEHTOB, CO3JIaHMeE,
XpaHEHUE M HCIIOJIB30BAHME KOTOPHIX MOXKET OCYIUECTBISATHCS MCKIIIOYHUTEIBHO B
(hopMe 3IeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

1.4. Tlpu momy4eHun 3NEKTPOHHBIX NOKYMEHTOB, IIOANUCAHHEIX 3JICKTPOHHOM
NOJIHCHI0, CIIyX0a Jemonpou3BOJACTBAa OCYUIECTBIISET IIPOBEPKY TMOMITUHHOCTH
9JIEKTPOHHOM ITOJAITUCH.

1.5. Ilpm mepemaue MOCTYNUBIUMX  OJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB  Ha
paccCMOTpPEHHe MUHUCTPY, HANPaBJIECHUHU DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B CTPYKTYpHBbIC
HOJpa3/ie/IeHHss W OTBETCTBEHHBIM HUCIIOJHHUTENISAM MHHHUCTEPCTBA, OTIpPaBKe
5JIEKTPOHHBIX [TOKYMEHTOB U XPaHEHHWH OJJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BMECTE C
3JIEKTPOHHBIMH  JOKYMEHTAMH TlepefaroTcsi  (HampaBIsIOTCs, XpaHATcs) —HUX
perucTpalroOHHbIE JaHHbIE.

1.6. DnexTpoHHBIE JIOKYMEHTBHI (OPMUPYIOTCS B Jiejla B COOTBETCTBUU C
HOMEHKJIATYPOH Jie]l U MHJEKCUPYIOTCS B MOPsJKE, YCTAHOBJIEHHOM B OTHOIICHUU
JieJ1, COCTAaBJIEHHBIX M3 JOKYMEHTOB Ha OYMa)XHOM HOCHTEJIE.

IIpr cocTaBlieHHH HOMEHKIIATYpPbI JeJl YKa3blBaeTCs, YTO [0 BEACTCsS B
3JIEKTPOHHOM BHJIE.



1.7. DnexkTpoHHBIE JOKYMEHTBI IOCJIe UX UCIIONHEHUS TOoJJIeKaT XPaHESHUIO B
YCTAHOBJIEHHOM TIOpSIKE B MHHHCTEPCTBE M YUPEXKACHUAX 3IPaBOOXPAHECHHS
Bonrorpaackoit obnactu (nanee — Y3) B T€4eHHE CPOKOB, IPELYCMOTPEHHBIX IS
AQHAJIOTUYHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE.

1.8. Ilocne ucreyeHus Cpoka, YCTAHOBIEHHOIO JUIS XpaHEHHUsS 3JIEKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB, OHHU IOJJIeKAT YHUUYTOXKEHUIO HAa OCHOBAHHMM aKTa, YTBEP)KIEHHOI'O
MHUHHUCTPOM (pyKkoBoauTenaem Y3).

1.9. IlpueM »BIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OT Y3, a Takke HX OTIIpaBKa
OCYIIECTBIIAIOTCS CIEIUAIMCTOM IEPBOM KaTeropuy CEKTOpa OpraHM3allMOHHOU
PabOTHI U AETOTPON3BOICTBa MUHUCTEPCTBA.

1.10. DaekTpoHHBIE JOKYMEHTHI CO34al0TCsi, 00padarbiBaloTCs U XpaHATCS B
nmoacucreme DJ10.

1.11. B muHucrepcrtBe oOpaboTke ¢ wHcrmoib3oBaHueM mozacuctemsl /10
MOJJIeXKAT BUIbI JIOKYMEHTOB, OIpe/e/ieHHble MHCTPYKLHUEH II0 JIEIO0NpPOU3BOACTBY
MHUHHUCTEPCTBA.

1.12. HeoOXoaMMOCTh CKaHHPOBAaHUS NPUIIOKEHUH OonblIOro odbema —
OTIpesiesIsieTCsl B KXKIOM KOHKPETHOM Cllyyae OT/EJIbHO, pelleHHe NMPUHUMAETCs 110
COIVIAaCOBAHMIO C PyKOBOJCTBOM MMHHMCTEPCTBA.

B cnyuae, eciu npuiiokeHue He NMPUKPEIUISETCA K MIEKTPOHHOMY JOKYMEHTY,
TO B IpPUMEYaHUM YKa3bIBaeTCs KpaTkoe OOOCHOBAaHUE NPUUYMHBI OTCYTCTBHS
BIIO’KEHUSL.

IIpu cxaHMPOBaHMHU JOKYMEHTOB JUISI IIOCIEAYIOLIEro BIOKEHUsT HEOOXOAUMO
MCTIONBL30BATh CIEAYIONINE MapaMeTpsl: pazMep AokymeHta — A4; ¢opmar ¢aitia —
PDF; useroByto nanutpy — 4/0; pazpewenue — 200 dpi (200 Touex Ha aroiim).

1.13. CocraBnenue, odopMmiIeHHE U COIIACOBAHUE IPOEKTOB AJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB  OCYILLECTBISIeTCSl 10  O0UmMM  IpaBujiaM  JeJIONpPOU3BOJICTBA,
YCTaHOBJIEHHBIM HHCTPYKLMEN 110 IeJIONPOU3BOACTBY MUHHUCTEPCTBA B OTHOLLIEHUU
aQHAJIOTMYHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJe. DJIEeKTPOHHBIA JOKYMEHT
JIOJDKEH HMEThb PEKBU3UTbI, YCTAHOBJIGHHbIE JUI1 AHAJOTMYHOIO JIOKYMEHTa Ha
OyMa)KHOM HOCHTEJIE, 32 UCKJIIOYEHHUEM OTTUCKA IeYaTH.

1.14. Jlns mnoATBepKJeHUs TMOJJIMHHOCTH 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB B
noacucreme D10 ucnonszyrores D11

Ucnons3yemble cpencrtea DLl  momxHBl OBITH cepTU(UUUPOBAHBI B
YCTAaHOBIIEHHOM TIOpPSIIKE B COOTBETCTBHM C JAEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJIATEILCTBOM
Poccuiickoit depepauuu.

1.15. Eciu poxkymentr mnoanucan B nojcucreMe DO pykoBoauresem
MHHHCTEPCTBA, YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha MpocTaBieHue noanucu B noacucreme DJ10,
TO HCIIOJHHUTENs OJJEKTPOHHOTO JOKyMEHTa CO3[aeT OyMaXXHyK0 BEpCHIO
3JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa, BepU(DULUPYET JEKTPOHHBIH JOKYMEHT M IEpPENaeT €ro
Ha moanuck. [locite moxnucanus JOKYMEHT Ha OymMaKHOM HOCHUTEJIE OTIIPABIISAETCS
ajpecary.

1.16.  VicrionHeHHBIE  9JIEKTPOHHBIE  JIOKYMEHTBbl ~ CHCTEMaTU3UPYIOTCS
cpencrBamu B nogcucteMe DJ1O B nena B COOTBETCTBUHU CO CBOJHON HOMEHKJIATY PO
JIeNl MUHUCTEPCTBa B Y 3.



2. Tlopsimok paGoTBI C DIEKTPOHHBIMHM JIOKYMEHTaMH C HCIOJIb30BaHUEM
noxacuctemsl 0.

2.1. Tlogcucrema DJI0 mnpenHa3HadeHa Ul OCYILIECTBIEHHS MPOLECCOB
co3maHus, 00pabOTKH, peTHCTpalluy, Nepejayd, XpaHeHUsl U TOUCKa JOKyMEHTOB,
KOHTPOJISL MCIOJHUTENIbCKOM  JUCLMIUIMHBL, Ul OpraHu3alud  SJICKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOoTa MUHHCTEPCTBA U Y 3.

2.2. YyacTHHKaMK Mporiecca JIEKTPOHHOrO JOKYMEHTO000poTa B MMOJCUCTEME
D0 sBnsoTCS:

— MHUHHCTEPCTRO;
- V3.

3. @yuxuuu nojs3osarenei nogcucreMst /0.
3.1. Cneumanuctsl MHWHHCTEPCTBA OcCyllecTBIsitoT B noxcucreme 2J10
CIeAYIOLIHEe eHCTBHUS: _

— perucrpaunus IOCTYNAIOUIMX W OTIPaBIseMbIX (UCXOISIIMX) 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB,

— paccMOTpeHHUe MOCTYNAIOIIUX IEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB;

— BbIJaYa [NOPYYEHUH;

— IIOCTAaHOBKA Ha KOHTPOJIb SJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB U CHATHE HX C KOHTPOJIS,;

— WU3MEHEHHE CPOKa UCIOJIHEHUS JOKYMEHTOB;

— COIIaCOBaHHE 3JIEKTPOHHBIX J1OKYMEHTOB;

— 1mpoBepka  odopmiieHUsT  OTHpaBIAeMbIX  (MCXOHSAUIMX)  DJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB Ha HAJIM4YHE BCEX PEKBU3UTOB, OLIMOOK NpU MX O(OPMIICHHUH,
DL

— PpacchlIKa JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB Y 3;

— HalpaBJI€HHE UCIIOJHEHHBIX 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB B JIEJO.

3.2. Crnemuanuctel Y3, SABIAIONIMECT HUCIOJIHUTENSIMH  JOKYMEHTOB,
OCYIIECTBIISIIOT B rojicucteme /10 cienyronye 1eiCTBUS:
-HACIIOJIHEHHE MTOCTYIAIOLINX eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB,
-CO3/1aHUE OTIPABIISIEMbIX (MCXOSIIMX ) HIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB;
3.3. Tumossle MapwpyTbl NPOXOKIECHUS DIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB B
noxcucteme IJIO ¢ COOTBETCTBYIOIIMMHU dTaaMy UX 00pabOTKU BKIIIOYAIOT B CeOs:
1) Jnst mocTynarommx (BXOAAIIMX ) IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB:
— TIpUEM 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa;
— mpeaBapHTesbHas 00paboTKa 3JEeKTPOHHOIO JOKYMEHTA,;
— CKaHUPOBaHHE  JJIEKTPOHHOTO  JOKyMeHTa (AN JIOKYMEHTOB,
MOCTYMUBIINX Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE);
— PpEerucTpauus NeKTPOHHOTO JOKYMEHTA,;
— TIpeBapHuTesIbHOE PACCMOTPEHHUE HIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;
— paccMOTpeHHE JIEKTPOHHOrO JOKYMEHTa PYKOBOJACTBOM MHHHMCTEPCTBA
(¥3);
— KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHUS SJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTAa;
— HCIOJHEHUE 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTa,;
— HalpaBJIeHHe JJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa B JIEJIO.



2) Hdnst ornpanisieMbIX (MCXOMSIINX ) 2JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB:
— [MOATrOTOBKA IPOEKTa JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
— COMIaCOBaHUE MPOEKTA IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA,
— IpoBepKa IPaBHILHOCTH OPOPMIICHUS DIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA,
— TOJIHCAHUE NIEKTPOHHOTIO JOKYMEHTA;
— perucTpauusi JeKTPOHHOTO JJOKYMEHTa,;
— CKaHHUpPOBaHHUE JIEKTPOHHOIO J0KYMEHTa;
— OTIPaBKa NIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA,;
— CHATHE C KOHTPOJS DJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTA.

4. ITopsiok 06paboTKK IEKTPOHHBIX JOKYMEeHTOB B rnoacucreme 5/10

4.1. JIokyMeHTBI TOCTYMAIOT yyacTHHKaM B nojacucreme /10 B aneKTpoHHOM
Bufie B (OpMe pPErucTpalMOHHOM KOHTponbHOW Kaprouku (nanee-PKK) ¢
IPUKPEILIEHHBIM 3JIEKTPOHHBIM 00pa3oM NOKyMeHTa, noanucadHsiM DL

CekxTOpOM OpraHH3allMOHHON pPabdOTBI M JAEJONPOU3BOJICTBA IMPOBEPIETCS
NPaBUIBHOCTh 3aIIOJIHEHUS OCHOBHBIX PEKBHU3MTOB M aJApECOBAaHUS JIOKYMEHTa, €ro
KOMILJIEKTHOCTh, HaJIM4ue DJIEKTPOHHOro obpa3a JOKyMEHTa, IPHIIOKEHHH,
COOTBETCTBHME HOMEpa M jaThl ucxomsiero qokymenra B PKK ¢ nomepom u jaroi B
SJIEKTPOHHBIM 00pase nokymenTa, DI 1 npoBepka ee NOUTMHHOCTH.

IIpu BeisBIeHUK omKOoK B 3anonHenun PKK uam orcyTcTBUM 00A3aTENBHBIX
PEKBHM3HUTOB, DJIEKTPOHHOTO oOpasza ngoxkymeHTa, OLIII, >31eKTpOHHBIH AOKYMEHT
BO3BpAIllaeTCsl MCIIONHUTEN0 0e3 perucTpaluy ¢ OTMETKOM O MpHYMHAX OTKasza B
perucTpauuu.

4.2. B ciyyae coOMIONEHUS BBILIETIEPEUUCICHHBIX TpeOOBaHUI JJIEKTPOHHBIM
JOKYMEHT aBTOMAaTHYECKH PEerucTpUpyeTcs W HalpaBIsgeTcs Ha IpeaBapuTe/IbHOe
pacCMOTpEHHME  3aBelyIOLIEMY  CEKTOpa  OpraHu3alMOHHOH  paboTel W
neyonpou3BoacTBa. OXHOBPEMEHHO YYACTHHUK, HANpPaBUBILIMH JOKYMEHT, MOJy4aeT
YBEJIOMJIEHHE O  JIOCTaBKE  OJEKTPOHHOIO  JIOKyMEHTa W I[PUCBOCHHH
pPerucTpalMoOHHOro HoMepa.

Ha nmannom srtane B PKK mnoctynuBLIEero 2jeKTpOHHOIO JOKyMEHTa 4YacThb
nojiefl yKe 3aloJIHEHA aBTOMATHYeCKH, a TaKXKe BIIOKEH 3JIEKTPOHHBIM 00pa3
nokyMeHTa, noanucanHbiid D11 B cnyyae HeoOX0AMMOCTH KOPPEKTHPYETCH KPAaTKOe
cojilep)KaHWe  SJIEKTPOHHOIO  JIOKYMEHTa, BbIOMpaercs BeAyIIMH  JOKYMEHT,
GopMupyercss panbHEHIIMI MaplipyT ero IpOXOXIEHHUs, BHOCATCS JApyrue
HeoOxonumble KoppekTuBbl B PKK.

5. HampaBneHue 2JIeKTpOHHOI0 JIOKYMEHTA B €10
HamnpaBneHue UCIIOIHEHHOTO MEKTPOHHOI0 IOKYMEHTA B JIEKTPOHHOE JIeJI0 B
COOTBETCTBHU C HOMEHKJIATYpPOil JIeNl OCYIIECTBISIETCS] CEKTOPOM OPraHU3aliOHHON
paboTHI M JICJIONPOU3BOACTBA JINOO MCIIOIHUTENEM JJOKYMEHTA.
Ha pannom srare B noacucreme /10 3anonusiercs mnose «Munexke nenna» u
9JIEKTPOHHBIA JIOKYMEHT aBTOMATHYECKH HAlpaBjseTCs B JJIEKTPOHHOE [eJI0 B
COOTBETCTBUHU CO CBOAHOM HOMEHKJIATYpPOH Jell.



6. [ToaroroBka oTnpasnsieMoro (MCXOASIIEero) 1eKTPOHHOIO JOKyMEHTa

[ToaroroBka  OTHpaBIsieMbIX  (MCXOIAIUMX)  OJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB
OCYLIECTBISETCS ¢ HCrons3oBaHWem moncucteMsl DJI0 u BkmouyaeT B ceds
ClIeyIOIINE ATaIbI:

MOArOTOBKA MPOEKTa OTHPABIISIEMOro (MCXOISILEr0) MEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
co3nanne PKK ornpasnseMoro (MCXOASIIEro) 9SJEKTPOHHOIO JIOKyMEHTa U
3all0JIHeHUEe ee IoJiel (BHECeHHEe OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JOKYMEHTA, CO3JaHHe
BJIOXKEHHS U npuKperuienue daiina gokymenrta k PKK);

(dbopMHpoBaHHE MapUIpyTa IPOXOXKIEHUS OTIPABIAEMOro (MCXOISALIETO)
3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa (BHECEHHE 3TaroB COIJIacOBaHWs JIOKYMEHTa, IIPOBEPKH
o(hOpMIIEHUS, TTOITUCAHMS, PErUCTPALUY, CKAaHUPOBAHMS M OTIIPABKHU);

OTIpaBKa UCXOJISIIEr0 JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa B COOTBETCTBUH C MapLIPYTOM
MPOXOXKACHUSI JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

7. Iloanucanue NpoeKTa OTNPaBiIsIeMOro (MCXOASIIEro) JeKTPOHHOI0 JOKYMEHTa

7.1. Jluno, BBIONHSIONIEE MPOLEAYpPY MOANUCAHUS MPOEKTa OTIPABIIEMOIO
(MCXOISIIEro) AJEKTPOHHOIO IOKyMEHTA:

3HAKOMHUTCS C COAepIKaHHEeM JJOKYMEHTA;

dopMmupyer 3amevaHus (Ipd MX HaJIWYMU) B NPUMEUAHUU K JOKYMEHTY MU
HalpasJsieT JOKYMEHT Ha 10pa0O0TKy HCIIOJIHUTEIIO;
P OTCYTCTBUHU 3aMeYaHUM BBIMOIHIET MPOLEAYPY NOATIMCAHUSA JOKYMEHTA.

7.2. Tlocne mpouexypsl — TOJIMCAHWS  OTNpaBISieMbld  (MCXOASUIMIA)
JIEKTPOHHBINA JIOKYMEHT HaIlpaBJIsIeTCs] aBTOMATUYECKH Ha PEruCcTpaLuIo.

8. Peructpaius otnpapnseMoro (UCXOASIIEro) 3JIeKTPOHHOIO JOKYMEHTa
8.1. Perucrpanus ornpasisieMoro (MCXOISIIET0) 3JeKTPOHHOIO JOKYMEHTa

OCYILECTBIISIETCSI CEKTOPOM OpraHu3alMoHHOM padoTsl U fenonpoussoacTsa. B PKK
BHOCHTCSl MHJEKC DJIEKTPOHHOIO Jiejla B COOTBETCTBMM C HOMEHKJIATypOH Jiejl.
CTpyKTypa perucTpalMOHHOIO HOMepa OTIPaBIIsIeMOro (MCXOSIIEro) IEKTPOHHOIO
JOKYMEHTa JOJIKHA COOTBETCTBOBATHL TPEeOOBAHUSIM, YCTAHOBJIEHHBIM HACTOSILIEH
WHcTpykuueid. PerucrpalioHHbIE HOMeEp M JlaTa OTHPABISEMOro (MCXOMAIIEro)
9JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTA IIPUCBAUBAIOTCS] aBTOMATUUECKHU.

8.2. ITocne 3aBepliueHus NpoIeayPbl PETUCTPALIMN JOKYMEHT, C(POPMUPOBAHHEIH
Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIe, HalpaBisieTcsl Ha CIEAYIOIIUI 3Tal — CKaHUPOBaHHUE.

9. CxaHMpoBaHue JOKyMeHTa, C(hOPMUPOBAHHOTO HA OYMa)KHOM HOCHUTEJIE

9.1. Cnyx6a nenonpou3BoAcTBa OCYIIECTBISET CKAHMPOBAaHUE JIOKYMEHTA,
chopMUpoBaHHOIO Ha OyMa)XHOM HOCUTENle B COOTBETCTBHHM C IOPAIKOM,
YCTaHOBJICHHBIM HacTosimiel MHcTpyknueld, W OCYUIECTBISET IPUKPEIICHHE
3IeKTPOHHOro 0Opaza nokymenrta k PKK.

9.2. B ciyuyae HajnuuMs HECKOJbKUX BiioxeHud npukperieHubix K PKK
DJIEKTPOHHBIX ~ 00pa3oB  JIOKyMEHTa, OINpeJessieTcs 3JEKTPOHHBIM  JIOKYMEHT,
3arpy)KaeMblii  aBToMaTW4ecKu cpeacTBamu nojcucteMsl /IO B KavecTse
OCHOBHOTO.



9.3.  Tlocme  3aBepuieHHMst — IpOUEAYPbl  CKAHMPOBAHMS,  JIOKYMEHT,
chopMHUpOBaHHBIH Ha OyMa)KHOM HOCHTENE, aBTOMATUYECKM  HAIpaBisieTcss Ha
OTIPaBKY.

10. OTnpaBka 21€KTPOHHOTO JIOKYMEHTa

[0.1. Yuacthukam nojcucremsl DJ10 21eKTPOHHBIN JIOKYMEHT HanpaBsieTcs
cpeacrBamu  noxcucreMmsl  JJI0  nmapaqnenbHO ¢ OTHPAaBKOW  JIOKYMEHTa,
cpopmupoBaHHOro Ha GyMaXXHOM HocuTele (ZOKYMEHT HAlpaBlfeTcsl ajpecaTaM,
ykasaHHbeIM B PKK).

10.2. Tlocne 3aBeprieHMs [JaHHOW 3aJlaud  JOKyMEHT aBTOMAaTHUECKU
HanpaBjsieTcss  azapecary (B ciyxkOy [eJONpOM3BOJICTBA) W OJHOBPEMEHHO
HaIpaBJISIeTCs B QJIEKTPOHHOE JIEJI0 MUHUCTEPCTBA B COOTBETCTBUU C HOMEHKIIATY PO
nel.

10.3. Tlocne mpenBapuTenbHON 0OpabOTKH TOCTYMUBILETO (BXOZSAIIETO)
DJIECKTPOHHOrO0 JOKYMEHTa aipecaToM, OTIPABUTENb IIONy4YaeT yBEIOMJIEHHE O
JOCTaBKe OTIPABJISEMOro (MCXOSALIEro) AOKYMEHTAa W IPHUCBOEHHU BXOISILETO
PErucTpaloOHHOr0 HOMeEpaA.

10.4. B cayyae HEBO3MOXHOCTH JanbHellIeil 00pabOTKH JIEKTPOHHOTO
JOKyMeHTa (OTCYTCTBUE BIIOKeHMH, HecoorBercTBue PKK BioxkeHuio, Hanuuue
omuOOK B  3alOJHEHUHM OCHOBHBIX PEKBU3UTOB, OLIMOOYHOE aJpecoBaHUE
JIOKYMEHTa, IIOBTOpHasi OTIpaBKa) — TIOCTYNMUBLIMN (BXOIOSAILKH) BIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT BO3BPALLACTCS OTHPABUTENIO U HE MOJICKUT PErHCTPaIliH.

10.5.  Cnyxba nenonpous3BoicTBa OTIPABUTENS BHOCHT COOTBETCTBYIOIIHE
usmenenust B PKK, ycrtpansier 3ameuanuss v HanpasisieT JOKYMEHT ajpecary
[IOBTOPHO MJIM OTMEHSET €ro OTIpaBKy C pa3pelieHueM UCITOJTHUTEJIS
OTIPAaBIsIEMOro (MCXOSIIEr0) 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

11.  XpaHeHue 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B apXHMBE DJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
noacuctemsl D10 u B apxuse munucreperna (¥Y3)

11.1. Cpoku xpaHeHHs! JEKTPOHHBIX HOKYMEHTOB COOTBETCTBYIOT CpOKam
XpaHeHus Ui aHAJOTMYHBIX JIOKYMEHTOB, C(HOPMHUPOBAHHBIX Ha OyMaKHBIX
HOCHUTEIISX.

11.2. Jlo nepenayn B apxuB MHUHHCTepcTBa (Y3) SJEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI
XpaHATCS B apXMBE AIEKTPOHHBIX JOKyMEHTOB nojacucreMsl DJ10.

11.3. Cextop opraHnu3alMOHHON paOOTHl M J1EJIONMPOU3BOJCTBA MUHUCTEPCTBA
MPOBOJUT C UCHONb30BaHueM nojcuctembl D10 sKcniepTusy LEeHHOCTH HEKTPOHHbBIX
JOKYMEHTOB B IOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM JUIsl JIOKYMEHTOB, C(OPMHUPOBAHHBIX Ha
OyMa)XHBIX HOCUTEJSIX.

11.4. ApXxuB 5JeKTPOHHBIX JOKyMeHTOB mnozacucteMel /IO u ero komnus
(GopmupyroTCcss ¢ Ucroinb3oBaHMeM cpencTB  noiacucremsl  JJI0  ciyx0Ooii
JIeJIONPON3BOICTBA.

11.5. ChopmupoBaHHbIH apXHUB AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB nojacucreMsl /10
JOCTYIIEH IOJIb30BaressiM nogcucteMsl DJO Tonbko Al npocMoTpa.

11.6. Hoctym k wuH(OpMaIuU, colepiKallleiics B apXuBe 3JEKTPOHHBIX
nokymeHToB  mojcucreMbl  JJI0, ofecrneumBaercs  MyTeM  YCTAHOBJIEHUS



onpejieNIeHHbIX KaTeropui rojb3oBarejied W TNPUMEHEHHUs COOTBETCTBYIOIIHX
TEXHUYECKUX CPEACTB M IMPABOBBIX HOPM JIEHCTBYIOIIErO 3aKOHOJAATENbCTBA, U
OCYIIIECTBISIETCS B IIOPSIKE, TPEyCMOTPEHHOM HacTosuen MHCTpyKuueH.

11.7. Konust apxuBa 2J€KTPOHHBIX J0KyMeHToB nojacucteMsl D10 nepenaercs
Ha XpaHeHHWe B apXuB MHHHMCcTepcTBa (¥Y3) BMecTe ¢ mepejaieid JOKyMEHTOB Ha
OyMa)KHBIX HOCHUTEJISX.

11.8. Tlepetaya apxuBa 3J€KTPOHHBIX A0KyMeHTOB nozacuctemsl /10 Ha

rocy/IapcTBEHHOE XpaHEHHE, OCYLIECTBIIAECTCS B MOPSIKE, PEAyCMOTPEHHOM [UIs
nepenayu ael, chopMUPOBAHHBIX Ha OyMa)kKHBIX HOCHUTEIAX.



