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ИНСТРУКЦИЯ

по  заполнению анкеты по экспресс - обследованию
Горячая линия по вопросам заполнения таблицы 

по телефону: (8442) 23-96-23
Заполненные анкеты по экспресс-обследованию 
направлять на электронную почту: dr.volgograd@gmail.com
Общие сведения по заполнению анкеты
1.1. Важность предоставления достоверной информации
Обращаем Ваше внимание на важность предоставления точной и полной информации по учреждению. Информация должна соответствовать состоянию дел в учреждении на момент заполнения анкеты.
Горячая линия по вопросам заполнения таблицы по телефону: (8442) 23-96-23
Заполненные анкеты по экспресс-обследованию направлять на электронную почту: dr.volgograd@gmail.com
1.2. Заполнение полей анкеты
Запрещено добавлять или удалять строки в анкете.
1.2.1. Поля не подлежащие заполнению.
Поля, обозначенные серым цветом не подлежат заполнению или изменению.
	


1.2.2. Поля подлежащие заполнению.
Информация вносится только в поля, обозначенные светло-жёлтым цветом. 
	    -


Если такое поле анкеты не заполнено или содержит значение « - », то это принимается за отрицательный ответ.
1.2.3. Работа с выпадающими списками
В ряде полей ввод данных осуществляется из выпадающего списка. 

При установке курсора в этой ячейке появляется предупреждение и правее этой ячейки появляется кнопка, вызывающая выпадающий список.
Для вызова выпадающего списка необходимо нажать на эту кнопку и выбрать в выпадающем списке нужное значение.
2. Пояснения по заполнению таблиц анкеты
2.1. Таблица 1. Общие сведения по учреждению
Внесите общие сведения по бюджетному учреждению.

ФИО главного бухгалтера и руководителя внесите полностью, без сокращений.
Пример заполнения
	1
	Полное наименование бюджетного учреждения
	Государственное учреждение здравоохранения  Больница №1

	2
	Общепринятая аббревиатура (сокращённое наименование ) учреждения
	ГБУЗ Больница №1

	3
	Адрес (юридический)
	123456, г. Москва, пр.Ленина, д.3, корп.2

	4
	Адрес (фактический)
	123456, г. Москва, пр.Ленина, д.3, корп.2

	5
	ИНН
	7818010322

	6
	ФИО руководителя 
	Петров Фёдор Иванович 

	7
	ФИО главного бухгалтера
	Иванова Инна Анатольевна

	8
	Телефон бухгалтерии
	(8442) 236325

	9
	Факс (приемной руководителя)
	(8442) 236327

	10
	E-mail учреждения
	нет 


Таблица 2. Сведения о численности сотрудников в учреждении
Укажите в таблице сведения по штату учреждения.
ВНИМАНИЕ. Поля под номером 5 и 6 заполняются только централизованными бухгалтериями. Для централизованных бухгалтерий в данных полях необходимо указать информацию об общей численности сотрудников по всем учреждениям, обслуживаемых в централизованной бухгалтерии.
Пример заполнения

	1
	Общее количество сотрудников (ставок) в учреждении по штатному расписанию
	250

	2
	Фактическое количество сотрудников в учреждении по штату
	200

	3
	Общее количество сотрудников бухгалтерской службы (бухгалтерии) по штатному расписанию
	12

	4
	Фактическое количество сотрудников бухгалтерской службы (бухгалтерии) по штату
	8

	5
	Общее количество сотрудников (ставок) по штатному расписанию по всем учреждениям, обслуживаемых в централизованной бухгалтерии
	-

	6
	Фактическое количество сотрудников по штату по всем учреждениям, обслуживаемых в централизованной бухгалтерии
	-


2.2. Таблица 3. Сведения об объёме обрабатываемой информации
Укажите в таблице:

- среднее количество отрабатываемых в учёте поручений на оплату за месяц.  Значения округлите до десятков. 
- общее количество инвентарных объектов состоящих на учёте на момент заполнения анкеты.  Значения округлите до сотен 
Пример заполнения

	1
	Среднемесячное количество отрабатываемых в учёте поручений на оплату расходов
	40

	2
	Общее количество инвентарных объектов (инвентарных карточек) состоящих на учёте
	2000


2.3. Таблица 4. Перечень участков бюджетного учёта, которые ведутся в учреждении
В таблице 5 для каждого участка учёта по которому ведётся учёт в учреждении установите из выпадающего списка значения «ведётся».
Пример заполнения

	1
	Бюджетный учет и отчётность
	ведётся

	2
	Расчет заработной платы
	ведётся

	3
	Кадры и учет персонала
	ведётся

	4
	Тарификация
	ведётся

	5
	Учет продуктов питания
	ведётся

	6
	Учет родительской платы
	ведётся

	7
	Учет лекарственных средств
	нет участка учёта

	8
	Реализация товаров и услуг
	ведётся


2.4. Таблица 5. Перечень программных продуктов (ПП), предназначенных для ведения бюджетного учёта
2.4.1. Таблица 5.1.
Таблица 5.1. предназначена для ознакомления с перечнем ПП и не подлежит заполнению и корректировке. 
	№
	Сокращённое наименование
	Полное наименование

	1
	1С: 8.0 
	1С: 8.0 

	2
	1С: Зарплата и кадры 7.7
	1С: Зарплата и кадры 7.7 для бюджетных учреждений

	3
	1С: Зарплата и кадры 7.7 SQL
	1С: Зарплата и кадры 7.7 SQL для бюджетных учреждений

	4
	1С: Предприятие 7.7 
	1С: Предприятие 7.7 для бюджетных учреждений

	5
	1С: Предприятие 7.7 SQL 
	1С: Предприятие 7.7 SQL для бюджетных учреждений

	6
	MS Excel
	Microsoft Excel

	7
	Авард
	Авард

	8
	Аверс
	Аверс

	9
	Аргос
	Аргос

	10
	Асиcстент
	Асисcтент

	11
	БЭСТ
	БЭСТ

	12
	Барс
	Барс

	13
	ИНТ-Бюджет
	Инт-Бюджет

	14
	Инфо-бухгалтер
	Инфо-бухгалтер

	15
	Каскад 
	Каскад 

	16
	Парус 4
	Парус 4 Бюджет

	17
	Парус 7
	Парус 7 Бюджет

	18
	Парус 8
	Парус 8 Бюджет


2.4.2. Таблица 5.2.
Таблица 5.2. заполняется после ознакомления с таблицей 5.1

Если таблице 5.1 не указано наименование программного продукта на котором работает Ваше учреждение, то укажите его наименование в таблице 5.2.
ВНИМАНИЕ. Необходимо вносить наименование только тех программных продуктов, которые предназначены для ведения бюджетного учёта.

Пример заполнения

	№
	Сокращённое наименование
	Полное наименование

	19
	Эклан
	Эклан

	20
	-
	-

	21
	-
	-

	22
	-
	-

	23
	-
	-


2.5. Таблица 6. Сведения об использовании программных продуктов по участкам бюджетного учёта в учреждении.
Для каждого участка учёта  выберите из выпадающего списка программные продукты, в которых ведётся учёт на момент заполнения анкеты.
ВНИМАНИЕ. Перечень программных продуктов (ПП) в выпадающем списке формируется на основании таблиц 5.1 и 5.2.  Если в выпадающем списке Вы не находите наименование ПП в котором сейчас ведётся учёт, то Вам необходимо внести его вручную  в таблице 5.2. и данный программный продукт будет доступен для выбора.
Если по участку учёта не будет указан ни один программный продукт, это будет означать что участок учёта не автоматизирован и учреждение в план конвертации по данному участку учёта не входит
Пример заполнения

	№
	Участок учёта
	Наименование программного продукта

	1
	Бюджетный учет и отчётность
	1С: Предприятие 7.7 

	
	
	БЭСТ

	
	
	ИНТ-Бюджет

	
	
	-

	
	
	-

	2
	Расчет заработной платы
	MS Excel

	
	
	Асиcстент

	
	
	Парус 7

	
	
	-

	
	
	-

	3
	Кадры и учет персонала
	ИНТ-Бюджет

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	4
	Тарификация
	Парус 7

	
	
	КАТОД

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	5
	Учет продуктов питания
	ИНТ-Бюджет

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	6
	Учет родительской платы
	ИНТ-Бюджет

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	7
	Учет лекарственных средств
	-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	8
	Реализация  услуг
	-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-


2.6. Таблица 7. Сведения об организации, обслуживающей программные продукты предназначенные для ведения бюджетного учёта 

2.6.1. Таблица 7.1.
Укажите сведения об организации обслуживающей программные продукты предназначенные для ведения бюджетного учёта. Если Вы недовольны качеством обслуживания и хотите сменить обслуживающую организацию, укажите это в поле «Примечание» 
Пример заполнения

	1
	Наименование первой обслуживающей организации
	ООО «Бюдинфос»

	2
	Обслуживаемые участки учета 
	Бюджетный учет и отчётность

	
	
	Расчет заработной платы

	
	
	Кадры и учет персонала

	
	
	Тарификация

	
	
	Учет продуктов питания

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	-


2.6.2. Таблица 7.2.

Таблица 7.2 заполняется в случае если программные продукты предназначенные для ведения бюджетного учёта обслуживает несколько организаций. Данная таблица заполняется аналогично таблице 7.1  

2.6.3. Таблица 7.3.
Таблица 7.3 заполняется в случае если программные продукты предназначенные для ведения бюджетного учёта обслуживает несколько организаций. Данная таблица заполняется аналогично таблице 7.1  

2.7. Таблица 8. Сведения о техническом оснащении учреждения
В таблицу 8 вносятся данные по техническому оснащению бухгалтерской службы. Для заполнения полей под номером 10, 11, 12, 13, 14 и 15 вы можете обратиться к организации обслуживающей программные продукты предназначенные для ведения бюджетного учета. Или воспользуйтесь следующей инструкцией.

Для определения объёма оперативной памяти и частоты процессора для персонального компьютера:

1. Нажмите правой клавишей мыши на ярлыке «Мой компьютер»
2. В появившемся меню выберите пункт «Cвойства» (последний в списке)

3. В появившемся окне найдите требуемую информацию (см. рисунок ниже)
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Для указанного примера

- частота процессора  1.80 ГГц

- объём оперативной памяти 1.99 Гб

Пример заполнения
	1
	ФИО специалиста, ответственного за подготовку и функционирование технических средств
	Иванов Иван Иванович

	2
	Телефон специалиста, ответственного за подготовку и функционирование технических средств
	324-41-01

	3
	Общее количество персональных компьютеров (рабочих мест) бухгалтерии
	20

	4
	Количество персональных компьютеров (рабочих мест) бухгалтерии, соединенных в локальную вычислительную сеть
	18

	5
	Общее количество персональных компьютеров (рабочих мест) кадровой службы
	5

	6
	Количество персональных компьютеров (рабочих мест) кадровой службы, соединенных в локальную вычислительную сеть
	5

	7
	Общее количество персональных компьютеров (рабочих мест) в организационно-методическом отделе
	4

	8
	Количество персональных компьютеров (рабочих мест) в организационно-методическом отделе, соединенных в локальную вычислительную сеть
	4

	9
	Наличие в сети сервера 
	1

	10
	Количество персональных компьютеров бухгалтерии, с объёмом оперативной памяти 128 MB и меньше
	2

	11
	Количество персональных компьютеров бухгалтерии, с частотой процессора 600 МГц и меньше
	2

	12
	Количество персональных компьютеров кадровой службы, с объёмом оперативной памяти 128 MB и меньше
	2

	13
	Количество персональных компьютеров кадровой службы, с частотой процессора 600 МГц и меньше
	2

	14
	Количество персональных компьютеров организационно-методического отдела, с объёмом оперативной памяти 128 MB и меньше
	1

	15
	Количество персональных компьютеров организационно-методического отдела, с частотой процессора 600 МГц и меньше
	1


2.8. Таблица 9. Сведения о способе заполнения и внесения данных
Для каждого классификатора укажите каким образом вводятся соответствующие сведения и каким образом они заполняются.  Выберите из выпадающего списка программные продукты, в которых ведётся учёт на момент заполнения анкеты. Если для одного участка учёта используется больше чем один программный продукт, укажите последующие ПП через запятую.

Если по участку учёта не будет указан ни один программный продукт, это будет означать что участок учёта не автоматизирован

	9. 
	Сведения о способе заполнения и внесения данных
	

	
	
	
	

	Таблица 9.1 Сведения регистра медицинских и фармацевтических работников
	

	
	
	
	

	 
	Классификатор
	Наименование программного продукта (ПП) для внесения данных
	Способ заполнения 

	 
	 
	
	данных

	1
	Тип документа
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	2
	ОКАТО
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	3
	КЛАДР
	Барс 
	Вносятся вручную 

	4
	Семейное положение
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	5
	Гражданство
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	6
	Причина невыплат
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	7
	Учебное заведение
	Барс 
	Вносятся вручную 

	8
	Специальность по диплому
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	9
	Тип образования по диплому
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	10
	Специальность по сертификату
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	11
	Тип последипломного образования
	Барс 
	Вносятся вручную 

	12
	Ученая степень
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	13
	Квалификационная категория
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	14
	Вид должности
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	15
	Должность
	Барс 
	Вносятся вручную 

	16
	Тип записи о принятии на работу
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	17
	Тип записи об окончании работы
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	18
	Режим работы
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	19
	Отношение к военной службе
	Барс 
	Вносятся вручную 

	20
	Тип подразделения
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	21
	Вид МП
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	22
	Условие МП
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	23
	Тип занятия должности
	Барс 
	Вносятся вручную 

	
	
	
	

	Таблица 9.2 Сведения паспорта медицинского учреждения
	

	
	
	
	

	 
	Классификатор
	Наименование программного продукта (ПП) для внесения данных
	Способ заполнения 

	 
	 
	
	данных

	1
	Ведомственная принадлежность
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	2
	Вид должности
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	3
	Вид лицензируемой деятельности
	Барс 
	Вносятся вручную 

	4
	Вид питания
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	5
	Виды канализации
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	6
	Виды отопления
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	7
	Возрастные группы обслуживаемого населения
	Барс 
	Вносятся вручную 

	8
	Документ об образовании
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	9
	КЛАДР
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	10
	Классы МКБ-10
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	11
	Код учреждения
	Барс 
	Вносятся вручную 

	12
	Комфортность номера-палаты
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	13
	Кратность питания
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	14
	Местоположение учреждения
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	15
	МКБ-10
	Барс 
	Вносятся вручную 

	16
	Назначение здания
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	17
	Наименование услуги
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	18
	Несущие конструкции
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	19
	Объекты  использования ПЛФ
	Барс 
	Вносятся вручную 

	20
	Объекты инфраструктуры
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	21
	ОКАТО
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	22
	Операции с лицензией
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	23
	ОКВЭД
	Барс 
	Вносятся вручную 

	24
	Операции с лицензией
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	25
	Операции, проводимой с койкой
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	26
	Операции, проводимые с медицинским оборудованием - транспортным средством
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	27
	Организационно-правовая форма
	Барс 
	Вносятся вручную 

	28
	Перекрытие зданий
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	29
	Период функционирования
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	30
	Природные лечебные факторы
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	31
	Профиль койки
	Барс 
	Вносятся вручную 

	32
	Профиль подразделения
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	33
	Расположение учреждения
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	34
	Статус курорта
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	35
	Субъекты РФ
	Барс 
	Вносятся вручную 

	36
	Текущее состояние здания
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	37
	Тип автотранспорта и мед. оборудования
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	38
	Тип адреса
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	39
	Тип документа
	Барс 
	Вносятся вручную 

	40
	Тип документа на использование ПЛФ
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	41
	Тип здания
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	42
	Тип ИС
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	43
	Тип курорта
	Барс 
	Вносятся вручную 

	44
	Тип меню
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	45
	Тип номера-палаты
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	46
	Тип подразделения
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	47
	Тип природного лечебного фактора
	Барс 
	Вносятся вручную 

	48
	Тип учреждения
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	49
	Типы выделенных каналов связи
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	50
	Типы горячего водоснабжения
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	51
	Типы проектов здания
	Барс 
	Вносятся вручную 

	52
	Уровень образования
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	53
	Уровень учреждения
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	54
	Ученая степень
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	55
	Форма владения
	Барс 
	Вносятся вручную 

	56
	Форма собственности
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	
	
	
	

	Таблица 9.3 Сведения регистра медицинской техники
	

	
	
	
	

	 
	Классификатор
	Наименование программного продукта (ПП) для внесения данных
	Способ заполнения 

	 
	 
	
	данных

	1
	Идентификационный код изделия
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	2
	Код вида изделия по номенклатурному классификатору изделий медицинского назначения Росздравнадзора
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	3
	Наименование вида медицинского изделия
	Барс 
	Вносятся вручную 

	4
	Класс потенциального риска применения изделия
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	5
	Сфера применения изделия
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	6
	Область медицинского применения изделия
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	7
	Функциональное назначение изделия
	Барс 
	Вносятся вручную 

	8
	Перечень медицинских услуг, реализуемых с применением изделия
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	9
	Номер регистрационного удостоверения изделия (государственного реестра медицинских изделий)
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	10
	Наименование изделия по регистрационным документам
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	11
	Марка, модель изделия
	Барс 
	Вносятся вручную 

	12
	Наименование организации-изготовителя изделия
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	13
	Страна происхождения изделия
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	14
	Номер сертификата соответствия изделия
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	15
	Заводской номер изделия
	Барс 
	Вносятся вручную 

	16
	Год выпуска изделия
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	17
	Нормативный срок службы изделия
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	18
	Гарантийный срок эксплуатации изделия
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	19
	Срок годности изделия
	Барс 
	Вносятся вручную 

	20
	Код изделия по общероссийскому классификатору основных фондов (ОКОФ)
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	21
	Код изделия по товарной номенклатуре внешнеэкономической деятельности (ТН ВЭД)
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	22
	Код изделия по общероссийскому классификатору промышленной и сельскохозяйственной продукции (ОКП)
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	23
	Код изделия по общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД)
	Барс 
	Вносятся вручную 

	24
	Периодичность технического обслуживания изделия
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	25
	Признак индивидуального учета изделия
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	26
	Признак средства измерения
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	27
	Регистрационный номер изделия в государственном реестре средств измерений
	Барс 
	Вносятся вручную 

	28
	Класс средства измерения
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 

	29
	Диапазон измерений
	1С: 8.0 
	Вносятся вручную 

	30
	Комплектация изделия
	1С: Зарплата и кадры 7.7 
	Вносятся из ПП 

	31
	Применяемые расходные материалы
	Барс 
	Вносятся вручную 

	32
	Наличие драгоценных металлов в изделии
	Парус 7 
	Вносятся из ПП 


2.9. Таблица 10. Пожелания к автоматизации бюджетного учёта
Укажите в данной таблице в свободной форме Ваши пожелания к автоматизации бюджетного учёта

Пример заполнения
	1
	Пожелания к автоматизации бюджетного учёта
	-


Объём оперативной памяти





Частота процессора
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